BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN NONG THON DPéc lap - Tw do - Hanh phiic
VIEN NGHIEN CUU HAI SAN
S6: 666/QD-VHS Hdi Phong, ngay 27 thang 5 nam 2019
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché b6 nhiém, bo nhiém lai, cho théi giit chirc vu, tir chirc,
mién nhiém cac chirc danh lanh dao, quan ly thudc Vién nghién ciru Hai san

VIEN TRUONG VIEN NGHIEN CUU HAI SAN

Cén ctr Quyét dinh s6 466/QD-BNN-TCCB ngay 06/02/2015 cua Bo truéng Bo
Nong nghiép va Phat trién nong thén quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
cau tb chire ctia Vién nghlen ciru Hai sén;

Can cit Quyét dinh s6 4790/QDb- BNN TCCB ngay 03/1 1/2014 cua Bo truéng Bo
Nong nghiép va Phat trién nong thén vé viéc ban hanh Quy dinh vé phén cip, iy quyén
quan ly cdng chirc, vién chirc clia cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép céng lap
truc thuoc B6 Nong nghiép va Phat trién nong thon;

Cin ctr Thong tu s6 04/2018/ BNV ngay 27/3/2018 vé huong dan vé thAm quyén,
thii tuc bd nhiém, bd nhiém lai, min nhiém, thay thé va phu c4p trach nhiém cong viéc
ctia ké toan truéng, phu trach ké toan cta cac don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha
nudc;

Cin cit Quyét dinh s 1886/QD-BNN-TCCB ngay 23/5/2019 cia B§ trudng
B0 Nong nghiép va Phat trlen ndéng thén ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai,
théi gift chure vy, tir chitc, mién nhiém cong chirc, vién chirc 1anh dao, quan ly cua céc
co quan hanh chlnh don vi sy nghiép va ngudi quan ly doanh nghiép tai cic doanh
nghiép 100% vbn Nha nuéc thudc Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon;

Theo d& nghi ctia Trudng phong T chic, Hanh chinh,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bd nhiém, bé nhiém lai, cho
thdi gilt chic vu, tir chitc, mién nhiém céc chic danh lanh dao, quan 1y cac don vi
thudc Vién nghién ciru Hai san.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngay ky.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s§ 116/QD-VHS ngay 19/01/2015.

Piéu 3. Trudng phong Té chuc, Hanh chinh; Ké toan truong; Trudng céac don vi
thudc Vién chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- VuTCCB;
- Danguy;
- BCH Céng doan; X /,/- Yl 4

Luu: VT, TCHC. _n ‘\Ngllwyéﬁ Khac Bat
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_ BONONG NGHIEP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Poc lap - Tw do - Hanh phiic
VIEN NGHIEN CUU HAI SAN

Hai Phong, ngay 27 thing 5 nam 2019

QUY CHE
B6 nhiém, bb nhiém lai, cho théi giit chirc vu, tir chirc, mién nhiém
cac chirc danh lanh dao, quan ly cac don vi thudc Vién nghién ciru Hai san
(Ban hanh theo Quyét dinh s 666/QD-VHS ngay 27/5/2019
cua Vién truéng Vién nghién ciru Hai san)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy che ndy quy dinh viéc b6 nhiém, bd nhiém lai, cho thoi gitt chuc vu,
tlr chirc, mién nhiém chitc danh Truong phong, Phé Truéng phong hodc tuong
duong trong céc don vi thuéc Vién nghién ctru Hai san.

2. Quy ché nay ap dung khi bd nhiém, b6 nhiém lai, cho théi gift chic vu, tir
chtre, mién nhiém ddi voéi:

- Céc chic danh Trudng phong, Giam déc Trung tdm, Phan Vién truéng
hodc twong duong thudc Vién nghién ctru Hai san (sau day goi chung 1a Trudng
phong hodc tuwong duong).

- Céc chic danh Pho6 Truéng phong, Phé Giam ddc Trung tdm, Phé Phan
Vién trudng hodc twong duong thudc Vién nghién ctru Hai san (sau déy goi
chung 1a Phé Trudng phong hodc twong duong).

Piéu 2. Nguyén tic chung

1. Pam bio nguyén tic tap trung déan chu, phat huy trach nhiém cua nguoi
dimg dau don vi, khach quan, cong khai va tudn thu ding quy dinh.

2. Phai xuét phét tir yéu cdu, nhiém vu cia don vi; phdi can ctr vao pham
chat, dao dirc, nang luc, sé trudng cia can bo va tiéu chuan chie danh, tao su én
dinh, dam béo tinh ké thira va phat trién ctia doi ngli, quan tam dao tao can bd nit.

3. Khi chua cé quyét dinh théi gitt chirc vu, miém nhiém, cho tr chirc cia
Vién truéng thi can bd 1anh dao, quén ly van phai tiép tuc thuc hién nhiém vu,
churc trach duoc giao. Can b sau khi théi gilt chire vu ldnh dao, quan Iy do tir

chirc, mién nhiém duoc ngu’(n ding dau don vi sir dung can bd bd tri, phan cong
cong tac phu hop v6i yéu cau nhiém vu cua don vi, trinh do, ning luc ciia can b.

Piéu 3. Chiic trich, nhi¢m vu ciia Truwéng phong, Phé Truwéng phong hoic
twong dwong



1. Chrc trach, nhiém vu cia Trudng phong (hoic tuong duong)

Truong phong 1a can bo quan ly ding dau mot don vi thudc Vién, chiu trach
nhiém lanh dao, d6n doc, diéu hanh hoat dong ctia don vi. Chiu trach nhiém trudc
Vién trudng va don vi vé toan bd hoat dong ctia don vi:

- Chiu trach nhiém quan ly, sir dung, dé xuét tuyén dung nhéan su cua don vi;

- Chiu trach nhiém dinh huéng phat trién don vi; két qua & chirc thuc hién
cac nhi€ém vy va chat luong chuyén mén, nghiép vu duge giao;

- Chiju trach nhiém giam sat, kiém tra toan bd cac hoat dong cia cac dé
tai/du 4n/nhi€ém vu KHCN trong don vi;

- Thuc hién céc cdng tac quan ly hanh chinh d6i véi don vi,

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Vién truéng giao.

2. Chuec trach, nhiém vu ctia Pho Trudng phong (hodc twong duwong)

- Phé Trudéng phong la can bd quan ly gitip viéc cho Truéng phong, duoc
Truong phong phan cong phu trach mét hodc mét so linh vuc cong tac cia don vi,
chiu trich nhiém truéc Truéng phong vé nhiém vu duoc phén céng;

- T6 chtrc quan ly va chi dao thuc hién nhiém vu duogc phéan cong,

- Thay mit Truéng phong d& quan ly, diéu hanh cac hoat dong cua don vi
khi Trudng phong di vang hoac duogc Trudng phong uy quyén.

Chuong IT
BO NHIEM

Diéu 4. Muc dich, yéu cau

1. Bam béo cbng tac bo nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, mién nhiém c4n bd
lanh dao, quan ly dugc thuc hién nghiém tuc, phu hgp véi cac quy dinh hién hanh
ctia Chinh pht, B6 Nong nghiép va Phét trién nong thén.

2. Viéc b6 nhiém, b nhiém lai can bs nhim danh gi4, ning cao chét luong
doi ngfi can b lanh dao, quan ly.

3. bam bao dan chu, khach quan, cong khai va tuén thu dung quy trinh quy
dinh.

Diéu 5. Tham quyén bo nhiém, b6 nhiém lai

1. Vién trudng quyét dinh viéc bd nhiém, bd nhiém lai Truéng phong, Phé
Truong phong hodc twong duong céc don vi thudc Vién; Trudng phong, Phé Trudng
phong céc don vi thude céc don vi truc thude Vién.

2. Viéc bb nhiém, bd nhiém lai Trudng phong, Pho Trudng phong hodc tuong
duong tré xuong thuc hién phu hop véi quy dinh hién hanh ctia Nha nuée.
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3. Viéc giao Phu trach K& toan, bd nhiém hogc b6 nhiém lai K& todn trudng
thuc hién theo quy dinh ctia Thong tu s6 04/2018/ BNV ngay 27/3/2018 v& huéng
dan vé thAm quyén, th tuc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cép
trach nhiém cong viéc cua ké toan truéng, phu trach ké toan ctia cac don vi ké toan
trong linh vuc ké toan nha nudc.

Diéu 6. Tiéu chuan, diéu kién b6 nhiém

1. Tiéu chuén:

Tiéu chuan bé nhiém déi véi timg chirc danh Ianh dao, quan Iy thuc hién
theo quy dinh ctia Vién trudng Vién nghién ciru Hai san.

2. Piéu kién:

2.1. V& kinh nghiém:

- Péi voi Truong phong (hodc twong dwong): Gift ngach/chic danh nghé
nghiép yéu cau tir 05 ndm trd 1én va c6 it nhat 03 niam kinh nghiém & chire vu cép
Pho Trudéng phong (hodc twong duong);

- Péi v6i Pho Truong phong (hodc twong duong): Giit ngach/chirc danh
nghé nghiép yéu cau it nhat tir 03 nim trd 1én.

2.2. V& db tudi bb nhiém:

- Tudi bd nhiém 1an diu khong qué 50 déi véi nit va 55 déi véi nam.

- Truong hop can b6 da théi gitt chire vu Trudng phong, Pho Truong phong
(hodc tuong duong), sau mot thoi gian cong tic néu dugc xem xét dé€ bo nhiém
chirc vu quan 1y thi tiéu chuan, diéu kién thuc hién nhu quy dinh khi bé nhiém 1an
dau.

2.3. Céc diéu kién khéc

- C6 du strc khoé dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- C6 day du ho so ¢4 nhan dugc co quan c6 tham quyén xé4c minh 16 rang; co
béan keé khai tai san, thu nhap theo quy dinh tai thoi diém b nhiém.

- Khéng thuc mét trong nhiing trudng hop sau: bi cAm dam nhiém chirc vu
theo quy dinh ctia phap luat; trong thoi gian bj thi hanh ky luét tir hinh thttc khién
trach tr¢ I€n; trong thoi gian dang bi xem xét ky luét, diéu tra, truy t0 hodc xét xir;
cac truong hop khéc theo quy dinh ctia Pang va Nha nude.

- Thuée déi tuong quy hoach chirc danh b nhiém hoic dang git chirc danh
turong duong véi chitc danh b nhiém d3 duoc cap co6 tham quyeén phé duyét.

Piéu 7. Ngudn nhin sur dé bé nhiém

1. Nguédn quy hoach tai chd ctia don vi.

2. Ngudn quy hoach ngang cap c6 hiéu luc clia cac don vi khac thudc Vién.
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3. Ngudn nhén su tuong duong hoic quy hoach ngang cép tir don vi khac
ngoai Vién.

Diéu 8. Trinh tw, thii tuc bé nhiém

1. X4c dinh nhu cau, xin cht trwong bd nhiém

Trén co sé nhu ciu cong tac lanh dao, quan ly ctia don Vl sau khi tip thé
lanh dao don vi thdng nhéit chi truong b6 nhiém cén bd vcn cép uy, ngum ding
dau don vi lam to trinh dé nghi b6 nhiém can bo (néu 13 s6 lugng, du kién phan
cong cong tac dbi voi chire vu bd nhiém, nguon nhan su giéi thidu bd nhiém) gui
Lanh dao Vién va Dang ty thong qua Phong Td chire, Hanh chinh.

Trong mot s6 truong hop nhét dinh, Pang iy va Lanh dao Vién c6 thé xem
xét truc tiép ra chu trrong bo nhiém can bd tly theo tinh hinh thuc tién cu thé cua
modi don vi.

2. Sau khi Pang uy co chu truong bod nhiém, Phong T chic, Hanh chinh
phdi hop véi 1anh dao don vi td chirc thuc hién quy trinh.

a. D6i v&i ngudn nhan su tai chd

* Budc 1: Tap thé lanh dao don vi hop (1an 1) théng nhét chu truong gidi
thiéu nhan sy dé b6 nhiém va du kién phén coéng cong tac. Chu tri hdi nghi: Trudng

don vi.

* Buéc 2: Tap thé lanh dao don vi hop vcn cap uy cung cap dé lay y kién va
thong nhit chu truong gi6i thiéu nhan sy va tién hanh 14y phiéu tin nhiém nhan sur
bang phiéu kin. Mdi thanh vién chi gi6i thiéu 1 ngudi cho 1 chic danh bd nhiém.
Chu tri hoi nghi: Truong don vi.

1301 Vi cac don vi ¢6 bd phan céu thanh: thanh phin du hop 12 Lanh dao don
vi; cép Uy cling cAp; truong cac phong/ban, trudng don vi true thudc.

Nguyen tac lua chon: nguoi dat sb phiéu tan thanh cao nhét trong sé ngudi dat
trén 50% so phleu Néu khong co ngu’m dat qua 50% s6 phiéu tan thanh thi chon 2
ngudi c6 sb phiéu cao nhit tir trén xudng dé gi6i thiéu tai hoi nghi tiép theo.

* Buéc 3: Trén co so két qua Budc 2, tap thé 1anh dao don vi hop (lan 2)
thao luén va tién hanh 1iy phiéu t1n nhiém. Mai thanh vién chi giéi thiéu 1 nguoi
cho 1 chic danh bd nhiém trong sb nhiing ngum duoc gidi thiéu tir Hoi nghi Budc
2 hodc gi6i thiéu cén bé khéc c6 du tidu chuan, diéu kién theo quy dinh.

Nguyen tac lua chon: ngudi dat sb phiéu tan thanh cao nhét trong s6 nguoi dat
trén 50% sd ph1eu Néu khong cO nguoi dat qua 50% s6 phiéu tan thanh thi chon
02 ngudi c6 sb phiéu cao nhét tir trén xudng dé gidi thiéu tai hoi nghi vién chirc
cua don vi.

Sau khi thuc hién xong Budc 3, néu can bo dugc gidi thiéu bd nhiém thudc
quy hoach tai don vi thi thuc hién tiép Budc 4, néu can bd duoc gi6i thiéu bd
nhiém thudc nguén quy hoach cua don vi khac thi thuc hién quy trinh bd nhiém
nhén sy ngudn ngoai don vi theo Khoan 2 Piéu nay.
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* Budc 4.

- L4y ¥ kién vién chtic va nguoi lao dong cua don vi

Chu tri hoi ngh1 Truéng don vi. Truong hop bd nhiém cép truong, hoi nghi sé
do Trudng Phong T6 chirc, Hanh chinh chu tri.

Thanh phan tham gia: toan thé cén b vién chic va nguoi lao dong hop ddng
tur 12 thang trd 1én thude don vi.

No6i dung hoi nghi:

+ Trao d6i, thao ludn vé yéu cau, diéu kién, tiéu chuan dbi véi chirc danh bd
nhiém.

+ Théng bdo danh sach nhan su duoc giéi thidu; tém tat 1y lich, qua trmh hoc
tdp, cong tc; nhén xét, danh gia wu diém, khuyét diém, mat manh, mit yéu; trién
vong va kha ning phat trién.

+ Ngum duoc gidi thiéu bo nhiém trinh bay ké hoach thuc hién nhlem vu néu
duoc bo nhiém; tra 101 cac cau hoi cua nguoi tham gia Héi nghi va cdc van dé cé
lién quan.

+ Thuc hién ghi ph1eu lay y kién dbi véi can b du kién bd nhiém theo hinh
thitc bé phiéu kin. Phiéu do Phong To chirc, Hanh chinh chuan bj theo quy dinh.
Phiéu s& duoc niém phong chuyén vé Phong T4 chirc, Hanh chinh.

+ Kiém phiéu:

T4 kiém phiéu gbm To truong la Truong Phong T6 chire, Hanh chinh cung dai
dién lanh dao don vi va cép ty cling cap tién hanh kiém phiéu.

Ty 1é phiéu lay y kién duoc tinh trén t6ng s6 ngudi tham gia bo phiéu c6 mat
tai H6i nghi.

+ Riéng dbi voi nhan su bd nhiém vao cAp truéng, cAp phé cta cc don vi
nghiép vu va Phong Thi nghlem Khoa hoc bién, phai ¢ thém ¥ kién bang phiéu
kin ctia it nhat 70% tong sb can bd chu chét truc thudc Vién.

- Lay y kién ctia Chi Uy cuing cap bing phiéu kin déi véi nhan su dugc gidi
thiéu bd nhiém.

* Bude 5. Tap thé lanh dao don vi hop (lan 3) dé phan tich két qua tdng hop
phiéu 1y v kién va biéu quyét gi¢i thiéu nhan su bang phiéu kin.

Nguyen tac lua chon: ngudi dat sb phiéu tan thanh cao nhét trong sé nguoi dat
trén 50% sb phiéu. Truong hop 2 nguoi c6 s6 phiéu tan thanh ngang nhau (50%)
thi dé xuét lua chon nhéan su do ngudi dimg dau gidi thiéu dé trinh, dong thoi bao
céo ddy dii céc y kién khéc dé 13nh dao Vién va Dang iy xem xét quyét dinh.

Truéng don vi 18p To trinh va giri hd so nhan su duoc dé nghi b nhiém trinh
Lanh dao Vién va Pang ty thong qua Phong T6 chirc, Hanh chinh theo quy dinh

tai Piéu 16.
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*Luuy:

- Budc 1, 2, 3 c6 thé duoc td chirc trong cung mot (01) cudc hop véi 3 nodi
dung theo cac budce. Bién ban cudc hop phai kém theo Bién ban kiém phiéu riéng
cua tirng budc.

- Truong hop don vi chi c6 01 déng chi 1anh dao, thi thuc hién Buéc 2, Buéde
4, Budce 5 (1ap To trinh va hd so bd nhiém).

- Truomg hop don vi ¢6 01 ddng chi lanh dao, cap ty chi c6 Bi thu Chi bd, ma
ddng chi lanh dao don vi dong thoi 14 Bi thu chi bo:

+ Néu 14 don vi khong ¢6 bd phan ciu thanh thi thyuc hién Budc 4 , Bude 5
(1&p T trinh va ho so bo nhiém)

+ Néu 1a don vi ¢6 bo phan cAu thanh thi thuc hién Budc 2, Budce 4 , Budce 5
(1ap To trinh va ho so bo nhiém)

b. Pbi véi nguén tr cac don vi khac thudc Vién

- Cin ¢t ngudn quy hoach thudc Vién, Lanh dao Vién, Dang uy thao luan,
nhén xét, ddnh gid lua chon can bd va biéu quyét chu truong diéu dong bd nhiém
nhén su.

- Lanh dao Vién gip g& nhan su duogc lua chon dé trao ddi vé yéu cau, nhiém
vu cOng tac.

- Lanh dao Vién ty quyén Trudng Phc‘mg T6 chire, Hanh chinh trao déi y kién
vo1 1anh dao don v1 noi nhéan sy cong tac dé 1y y kién nhén xét, danh gia can bd
clia lanh dao va cép Gy don vi bing vin ban.

- Tap thé lanh dao, cép uy don vi hop théng nhat ¥ kién vé viéc tlep nhén, bd
nhiém cén bo bang phiéu kin. Bién ban kiém phiéu, phiéu y kién gtri vé Phong T6
chirc, Hanh chinh.

3. Sau khi tiép nhan hd so bd nhiém cta don vi, Truéng Phong Tb chirc, Hanh
chinh trinh Lanh dao Vién va Pang uy dé hop nhan xét, danh gia va biéu quyét
nhén sy bang phiéu kin. Vién truéng ky quyét dinh diéu déng bd nhiém sau khi c6

nghi quyét ctia Pang uy.

4. Déi v6i ngudn tir cac don vi khac ngoai Vién

- Bude 1: P& xuét chu truong, phuong &n nhéan su

Can ctr nhu cau bd sung can bo lanh dao, Vién truéng va Pang Gy thdo luén,
thdng nhét vé du kién tiép nhan/didu dong, bo nhiém céan bo.

Vién truéng t6 chire hop tap thé Lanh dao Vién dé thong qua phuong 4n tiép
nhan/diéu déng va bd nhiém cén bd

- Budc 2: Trién khai quy trinh diéu dong (hodc tiép nhan) va bd nhiém

- Vién trudng trao doi vdi Thu truéng don vi (noi can bd di) vé nhu cau bo
nhiém, tim hiéu danh gid vé can bg va xac minh ly lich cédn bd (néu cé)



- Can cr két qua lam viéc, tap thé Lanh dao Vién va Dang uy hop thong nhét
y kién vé viéc tiép nhan, bd nhiém can bo. Sau dé Vién sé& c6 vin ban dé nghl tap
thé lanh dao don vi noi di cho nhén xét, danh gia va y kién thdng nhét bing vin

ban.

- Phong Té chirc, Hanh chinh hoan chinh hd so tiép nhan, bb nhiém trinh
Vién trudng ky quyét dinh tiép nhan va b6 nhiém cén b.

Piéu 9. Thoi han giir chire vu

1. Thoi han gitt chirc vu cho méi 14n bd nhiém 14 05 ndm va tinh tir thoi
diém quyét dinh bo nhiém cé hiéu luc thi hanh.

2. Thoi gian giit quyén cap trudng hodc phu trach don vi khéng tinh vao thoi
han bo nhiém.

3. D6i véi trudng hop bd nhiém khi don vi thay dbi tén goi hay sat nhap, tb
chtic lai ma chitc nang nhiém vu ctia don vi co ban khéng thay ddi thi thoi han bd
nhiém lai duogc tinh tir ngay quyét dinh bé nhiém chirc vu cii ¢6 hiéu luc thi hanh.

4. Pbi vé6i vién chic 1anh dao, quan ly khi duogc diéu dong, bd nhiém gitr
chirc vu méi, c6 phu cép chiic vu twong duong v6i chie vu cii khong thude céac
truong hop quy dinh tai Khoan 3, thi thoi diém bd nhiém lai duoc tinh tir ngay
quyét dinh diéu dong, bd nhiém giit chirc vu méi c6 hiéu luc.

Pic¢u 10. Panh gia

1. Hang nam thuc hién thu tuc danh gid cén bg gitt chirc vu lanh dao, quan ly
theo quy dinh ctia Luat Vién chirc hién hanh va céc vin ban huéng dan lién quan.

2. Két qua danh gi4 s& duoc tham khao dé xem xét bd nhiém, bd nhiém lai,
quy hoach chirc vu cao hon, mién nhiém chtc vu va bd tri cong tac khac khong
cho hét thoi han bd nhiém theo Diédu 21, 22 cia Quy ché nay.

Chuwong III
BO NHIEM LAI

Piéu 11. Can bd quan ly khi hét thoi han giit chtc vu bd nhiém phai duge
xem xét d& bd nhiém lai hodc khong bb nhiém lai.

Diéu 12. Piéu kién bd nhiém lai

1. Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gilt chirc vu 1anh dao, quan ly.

2. Du tiéu chuan, chic danh linh dao, quan ly theo quy dinh ciia Vién
tru’(mg Vién nghién ctru Hai san tal thoi diém xem xét bd nhiém lai, dap tmg duoc
yéu cau cong tac trong thoi gian tiép theo.

3. Co quan, don vi ¢6 nhu cau.

4. Pu strc khoe dé hoan thanh nhiém vy dugc giao.



5. Khong thudc céac truong hop bi cAdm dam nhiém chuc vu theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 13. Khong xem xét bd nhiém lai

Khong xem xét bd nhiém lai nhiing truong hop sau:

- Khong dép tg mdt trong céc diéu kién néu tai Biéu 12.

- Khéng hoan thanh nhiém vu 02 ndm lién tuc trong nhiém ky.

Picu 14. Thoi gian trién khai thi tuc bd nhiém lai

Cham nhét 1 90 ngay truéc ngay hét thoi han bd nhiém, Vién tién hanh quy
trinh bo nhiém lai & xem xét, quyét dinh bo nhiém lai hoic khong bd nhiém lai
can bo 1anh dao.

Quyét dinh bd nhiém lai cén bd lanh dao, quan ly duoc ban hanh truéce it
nhat 01 ngay lam viéc tinh dén ngay hét thoi han bd nhiém.

Piéu 15. Quy trinh bd nhiém lai

1. Phong T chirc, Hanh chinh thong bao danh sach can bg lanh dao, quan ly
hét thoi han gitt chirc vu bo nhiém t6i don vi can bd dang cong tac va huéng dan
thu tuc dé tién hanh quy trinh, thd tuc bo nhiém lai.

2. Can bo thudc dién bd nhiém lai tu danh gia, nhan xét qua trinh céng tac
trong thoi han gift chirc vu dé bao cao trudce tap thé don vi va hoan thién cac hd
so khac theo quy dinh va gti Trudong don vi.

3. Trudng don vi t6 chirc Hoi nghi toan thé CBVC&LD trong don vi dé 14y
y kién nhén xét, danh gi4 vé can bd trong thoi gian gitr chirc vu. Déi tuong tham
gia cudc hop nhu quy dinh khi b6 nhiém 14n dau.

4. T6 chiic 1ay phiéu tham gia y kién theo phwong thirc bé phiéu kin (phiéu
do Phong T6 chirc, Hanh chinh chuén bi). Két qua kiém phiéu dugc thong béo tai
hoéi nghi. Phiéu dugc luu tai Vién va quan ly theo quy che tai liéu mat.

5. Tap thé lanh dao, cdp tiy don vi to chiic hop dé nhan xét danh gia va dé
xuét y kién bd nhiém lai hay khong bd nhiém lai (bang hinh thtrc b6 phiéu kin).
Truéng don vi gui to trinh bdo cdo 1&8nh dao Vién va Pang iy kém ho so lién
quan (thanh phén ho so quy dinh tai Diéu 16).

6. Lanh dao Vién, Dang 1y thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhén
su bang phiéu kin. Vién trudng ra quyét dinh bo nhiém lai hodc khéng bd nhiém
lai sau khi c6 Nghi quyét Pang uy.

6.1. Truong hop dugc bd nhiém lai:

- Néu cén bo con thoi gian cong tac trén 05 nam thi thoi han bd nhiém lai 12
05 nam;

- Néu can bd con thoi gian cong tc tir di 02 nim dén duéi 05 nam trude khi
nghi huu thi théi han bé nhiém lai duge tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo
quy dinh;
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- Néu can bd con thoi gian cong tac dudi 02 nim truéc khi nghi huu thi
Lanh dao Vién, Pang uy xem xét quyét dinh kéo dai thoi gian gift chirc vu dén
thoi diém du tuoi nghi huu theo quy dinh.

6.2. Trudong hop khong bo nhiém lai:

Vién trudng ra quyét dinh khong bd nhiém lai va giao vién chirc nhan nhiém
vu khac.

Piéu 16. Ho6 so' bd nhiém

a) Thanh phan hé so trinh 1dnh dao Vién va Pang ty dé xem xét bd nhiém,
b6 nhiém lai:

- To trinh d& nghj b6 nhiém/bd nhiém lai cta don vi

- Bién ban kiém phiéu ldy y kién giéi thiéu kém Phiéu tin nhiém ctia céc
budce

- Bién béan céc cudc hop cuia tép thé 1anh dao, cip ty

- H6 so cla nguoi dugc dé nghi bd nhiém/bd nhiém lai, gbm:

+ So yéu ly lich theo mau 2¢-BNV/2008 ¢6 d4n anh 4x6, dugc co quan xac
nhan.
+ Ban sao céng chimg céc van biang, chimg chi vé trinh d6 hoc vén, chuyén
mon nghiép vu, ly luén chinh tri, ngoai ngft, tin hoc... Trudng hop vin biang dao
tao do co sO gido duc nudc ngoai cip phai dugc co quan c6 tham quyén cta Viét
Nam c6ng nhan vin bang theo quy dinh ctia Bd Gido duc, dao tao.

+ Ban tu nhén xét danh gia qua trinh céng tac trong vong 3 nim gan nhit va
Chuong trinh thuc hién nhiém vu néu duoc bd nhiém; hodc Ban ty nhan xét danh
gia qud trinh cong tac trong thoi gian gift nhiém ky va Chuong trinh cong tic néu
dugc bd nhiém lai.

+ Ban ké khai tai san tai thoi diém b6 nhiém, bd nhiém lai.

+ Nhan xét, d4nh gia cua cip Uy noi céng tdc va Nhan xét, dénh gia cia
Lanh dao don vi trong 03 ndm gan nhét d6i v6i nhan su d& nghi bd nhiém 14n dau
hoic trong thoi gian gitt nhiém ky dbi v6i nhan sy bd nhiém lai.

- Ban sao Quyét dinh bb nhiém trong truong hop bd nhiém lai.

b) Thanh phan hé so luu trit tai Vién sau khi bd nhiém, bd nhiém lai:

- Céc thanh phan quy dinh tai diém a Diéu nay

- Nghi quyét Pang 1ty cho chil trrong thuc hién quy trinh

- Bién ban hoi nghi lanh dao Vién nhan xét danh gid nhan su b6 nhiém, Nghi
quyét ctia Pang ty (kém phiéu biéu quyét)

- Quyét dinh b nhiém, bd nhiém lai

c) Phong T6 chirc, Hanh chinh c6 trach nhiém 1ap ho so dé quan 1y va theo
ddi theo quy dinh.
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Chuong IV i
CHO THOI GIU CHUC VU, TU CHU'C, MIEN NHIEM

Muc 1
CHO THOI GIU CHUC VU

Piéu 17. Cin cit xem xét cho c4n b0 lanh dao, quéan ly thdi giir chirc vu

Viéc xem xét cho théi giit chirc vu dbi v6i can b lanh dao, quan ly cén ctr
vao mét trong céc truong hop sau:

1. Pugc didu dong dén co quan, don vi khac hodic dugc bd nhiém gitt chirc
vu lanh dao, quan ly méi thi duong nhién théi gift chire vy 1anh dao, quan ly dang
dam nhiém, trur truong hop kiém nhiém.

2. Theo quy dinh cua Phap luit, quy dinh, quy ché hién hanh, khéng dugc
gilt chirc vu ¢6 lién quan sau khi duoc didu dong, ludn chuyén sang don vi khac
hodc dugc b tri, phan cong cong tac khac.

3 Khong du strc khoé dé tiép tuc 1anh dao, quan ly: bi bénh hiém ngheo tai
nan, 6m dau kéo dai, da nghi di 12 thang dé diéu trj nhung khéng phuc hdi duoc

suc khoe.

Piéu 18. Trinh tw thu tuc cho can bg lanh dao, quan ly thdi giir chire vu

1. Béi véi trudng hop quy dinh tai Khoan 1, 2 Pidu 17, Vién truéng quyét dinh
cho thé1 gift chirc vu theo quy dinh hién hanh.

2. Déi véi trudong hop quy dinh tai Khoan 3 Didu 17, thuc hién theo trinh tu
sau:

a. Phong T4 chirc, Hanh chinh:

- Cén ctr vao tinh trang st khde ctia cén bo, két luan ctia Hoi dong gidm dinh y
khoa dé dé xut, xin y kién Vién trudng.

- Trao d6i, ling nghe v kién cta can b vé viéc cho théi gift chire vu.

- Tong hop 14y ¥ kién coa cép 0y cling cap.

- Lap bdo céo trinh Vién trudng, DPang 0y Vién.

b. Vién truéng xem xét, quyét dinh sau khi c6 Nghi quyét ctia Dang uy.

Muc 2
TU CHUC
Piéu 19. Ciin cir xem xét cho c4n bo lanh dao, quan ly tir chire
Can ctr xem xét cho cén bg 1anh dao, quan ly tir chire gom:
1. Cén bd tu nguyén chu dong xin tir chirc dé chuyén giao vi tri 1anh dao, quéan

ly.
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2. Can bo nhén thay khéng du stc khoe, nang luc, uy tin dé hoan thanh chic
trach, nhiém vu duoc giao.

3. C4n bd nhan thiy sai pham, khuyét didém cua don vi hoic cép dudi c6 lién
quan dén trach nhiém ctia minh.

4. Can b0 xin tir chtic vi Iy do ca nhan khac.

Piéu 20. Trinh tr thii tuc can b lanh dao, quan ly tir chire

1. Can b0 xin tir chirc c6 don trinh bay ly do, nguyén vong gii Vién trudng,
Phong T6 chirc, Hanh chinh, cap Trudng don vi (néu la can bg gitt chirc Phé Trudng
phong)

2. Phong T6 chirc, Hanh chinh liy v kién lanh dao don vi, cép Uy cung chp
bang van ban va 1ap bao céo trinh Vién truéng.

3. Vién truéng xem xét, quyét dinh sau khi ¢6 nghi quyét cua Péang uy.

‘Muc3
MIEN NHIEM

Pidu 21. Ciin cir xem xét mién nhiém can bo

Viéc xem xét mién nhiém can bo 1anh dao, quan ly thudc Vién duoc can cir vao
mot trong nhitng ndi dung sau:

1. Can b6 02 nim lién tiép khong hoan thanh nhi€ém vu hodc vi pham ky luat
Dang, vi pham Phép luat cia Nha nudc nhung chua dén mirc bi ky luit bang hinh
thirc cach chue.

2. Khéng d nang e, uy tin dé lam viée trong nhiing truong hop sau:

- Can bo lanh dao, quan ly (b6 nhiém lan diu va bd nhiém lai) c6 biéu hién tri
tré, gia trudng, thi€u tich cyc trong lanh dao, diéu hanh (khong tao dugc nguon viée
lam cho don vi, khéng tao dugc su phat trién cia don vi);

- Trong hai nhiém ky gitt chirc vu lién tiép, bi hai lan xtr ly ky luat lién quan
dén churc trach dugc giao;

- Bé don vi méit doan két hodc 1am don vi mat doan két; bi co quan co thdm
quyén ket luan bang van ban v€ vi pham tu cach dao dirc cia nguoi can bo; bi co
quan kiém tra, thanh tra cé tham quyén két luan vi pham quy dinh vé nhitng viéc
dang vién, can bd, vién chirc khong dugce lam.

3. Vi pham quy dinh ctia co quan c¢6 tham quyén vé bao vé chinh tri noi bo.

Piéu 22. Trinh ty thi tuc mién nhiém

1. Phong Té chirc, Hanh chinh can ¢ vao Dieu 17 cia Quy ché nay dé dé xut
v6i Lanh dao Vién, Pang iy viéc mién nhiém.

2. Theo sy chi dao cua Vién trudng, Phong Tb chirc, Hanh chinh:
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- Thong bao cho tap thé lanh dao don vi noi can bd cong tac Va nghe y kién cua
cén bd vé viéc mién nhiém. Xin y kién ctia céc don vi lién quan néu can thiét,

- LAy y kién cta cap iy cling cap bang van ban vé viéc mién nhiém can bo.
- Lap bdo cdo trinh Vién trudng, Pang iy Vién.
3. Vién truéng ra quyét dinh sau khi c6 nghi quyét cia Pang uy.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Trach nhiém thi hanh

1. Trudng cac don vi thudc Vién can cir vao Quy ché nay dé td6 chuc thuc
hién & cac don vi.

2. Truéng Phong T6 chire, Hanh chinh c6 trach nhiém huéng din, kiém tra,
giam st viéc to chirc thuc hién cia cac don vi, bdo cédo Vién trudng xir ly kip thoi
cac truong hop vi pham.

3. Trong trudng hop céc co quan ¢ tham quyén cia Nha nuéc ban hanh quy

trinh, thi tuc méi khéc véi véi cdc quy dinh trong Quy ché nay thi s& thuc hién
theo cac quy dinh cia van ban mai.

4. Trong qué trinh thuc hién néu c6 Vu’('mg méc, cac don vi phan anh v& Vién
(thong qua Phong T6 chirc, Hanh chinh) dé tong hop, bdo cdo Vién trudng xem

x€t giai quyet

guyén Khiac Bat



